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授权委托书
新疆喀合律师事务所 � 常用法律文书范本

使用说明 委托他人代为办理诉讼、仲裁或非诉事务时使用。「特别授权」可代为承认、放弃、变更诉讼请求，进行

和解、调解、提起反诉或上诉，请谨慎勾选。

委托人：＿＿＿＿＿＿＿＿，性别＿＿，＿＿＿＿年＿＿月＿＿日出生，公民身份号码＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿，住址＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿，联系电话＿＿＿＿＿＿＿＿。

受托人：＿＿＿＿＿＿＿＿，性别＿＿，＿＿＿＿年＿＿月＿＿日出生，公民身份号码＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿，工作单位＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿，联系电话＿＿＿＿＿＿＿＿。

现委托上述受托人作为本人的代理人，代为处理以下事项：

一、委托事项

1. 就＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿一案（案号：（＿＿＿＿）＿＿＿＿字第＿＿＿＿号）代为参加诉

讼／仲裁／调解／行政复议等活动；

2. 代为调查取证、查阅案卷材料、签收法律文书；

3. 代为办理＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。

二、代理权限

□ 一般代理：代为陈述事实、提交证据、参加庭审辩论、签收法律文书。

□ 特别授权：代为承认、放弃、变更诉讼请求，进行和解、调解，提起反诉或上诉，代为申请执行

、领取执行款物。

三、委托期限

自本委托书签署之日起至＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿止（或：本案一审程序终结之日止）。

四、转委托

受托人□有权／□无权将委托事项转委托他人办理。

委托人（签名或盖章）：＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿年＿＿月＿＿日

说明：本委托书一式两份，委托人与受托人各执一份，并向办理机关提交一份。委托人系法人或其他组织的，应加盖公章

并由法定代表人签名。

———————————————————————————————

新疆喀合律师事务所

咨询热线：0998-2221577 / 0998-2227577
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地址：新疆喀什市世纪大道021号光明大厦（美居酒店）二楼


